
PLANO DE CLASSIFICAÇÃO 

Fundo: Associação de Estudantes da ESEIG (AEESEIG) 

Sub-Fundo: AEESEIG-VC (2002-2007) 

 

A – Direcção 

Constituição e Regulamentação 

A1 – Constituição/Regulamentação 

 A1.1 – Dossier Despachos 

 A 1.2 – Colecção Diário da República 

 A 1.3 – Candidatura à Associação de Estudantes 

A2- Imprensa 

A3 – Correspondência 

 A3.1 – Correspondência Enviada 

 A3.2 – Correspondência Recebida 

A4 – Processos de Actas 

A5 – Convocatórias 

A6 – Planos de Actividades 

A7 – Relatórios de Actividades 

A8 – Processo de Reuniões 

A9 – Processo FAP 

A10 – Contratos 



B – Assembleia Geral  

 Deliberações da RGA 

B1 – Deliberações 

B2 - Convocatórias 

B3 – Actas 

B4 - Editais 

B5 – Processos Eleitorais 

B6 – Processo de Reuniões 

B7 – Correspondência 

 B7.1 – Correspondência Enviada 

 B7.2 – Correspondência Recebida 

C – Conselho Fiscal 

 Contabilidade/Tesouraria 

C1 – Contabilidade 

C2 – Documentos de Despesas 

C3 - Documentos de Receitas 

C4 – Relatório de Contas 

C5 – Orçamentos 

C6 – Correspondência 

 C6.1 – Correspondência Enviada 

 C6.2 – Correspondência Recebida 

 



D – Departamento Cultural 

Promoção e divulgação cultural 

D1 - Correspondência 

 D1.1 – Correspondência Enviada 

 D1.2 – Correspondência Recebida 

D2 – Actividades Culturais 

D3 – Programa de Actividades 

D4 – Avisos/divulgação 

E – Departamento de Relações Públicas 

 Promoção de actividades culturais 

E1 - Correspondência 

 E1.1 – Correspondência Enviada 

 E1.2 – Correspondência Recebida 

E2 – Actividades Culturais 

E3 - Diversos 

F – Departamento Informativo 

 Promoção e divulgação de eventos  

F1 – Correspondência 

 F1.1 – Correspondência Enviada 

 F1.2 – Correspondência Recebida 

F2 – Divulgação de Eventos 

F3 – Publicações Periódicas 



G - Departamento Desportivo 

Promoção e divulgação de actividades desportivas 

G1 - Correspondência 

 G1.1 - Correspondência Enviada 

 G1.2 – Correspondência Recebida 

G2 – Processos de Actividades Desportivas 

G3 - Divulgação 

H – Departamento Comercial e Marketing 

 Criação e divulgação da imagem da Associação 

H1 - Correspondência 

 H1.1 - Correspondência Enviada 

 H1.2 – Correspondência Recebida 

I – Departamento Recreativo 

Organização e divulgação de eventos 

I1 - Correspondência 

 I1.1 - Correspondência Enviada 

 I1.2 – Correspondência Recebida 

 I2 – Processos de Actividades Lúdicas/Lazer 

I3 – Organização e Divulgação de Eventos 

I4 - Diversos 

J – Departamento Pedagógico 

 Orientação aos alunos 



J1 - Correspondência 

 J1.1 - Correspondência Enviada 

 J1.2 – Correspondência Recebida 

J2 – Dossier de Orientação Pedagógica 

J3 –Circulares Informativos 

K – Departamento de Saídas Profissionais 

 Inserção no mercado de trabalho 

K1 - Correspondência 

 K1.1 - Correspondência Enviada 

 K1.2 – Correspondência Recebida 

K2 – Processos de Estágio 

K3 – Protocolos 

K4 – Bolsa de Estudo 

K5 - Divulgação 

L – Departamento de Relações Externas 

 Representação da AEESEIG na vida académica 

L1 - Correspondência 

 L1.1 - Correspondência Enviada 

 L1.2 – Correspondência Recebida 

L2 – Convocatórias 

L3 – Diversos 

L4 – Relatórios 



M – Departamento de Apoio ao Aluno 

 Apoio ao aluno 

M1 - Correspondência 

 M1.1 - Correspondência Enviada 

 M1.2 – Correspondência Recebida 

M2 – Divulgação 

N – Departamento de Instalações e Serviços 


